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DOSSIER 1 : MISE EN PLACE DU CENTRE DE FORMATION  

Annexes 1 à 6  Annexe A à rendre avec la copie  

Vous êtes chargé(e) de :   

1.1  Compléter l'extrait de la demande de prise en charge auprès de l'OPCA.  

 

ANNEXE A Extrait de la demande de prise en charge sur les fonds mutualisés de l’OPCA.  

(Reproduction d’un extrait de l’annexe 6 page 2)  

(à rendre avec la copie)  
 

COÛTS PRÉVISIONNELS (/10) 

  Coût 
pédagogique 

HT 

Rémunération 

chargée 

Allocation 
de 

formation 

Frais de 

transport 

Frais 

d’hébergement 
TOTAL 

TOTAL  2 160,00 997,02 0 0 0 3 157,02 

Barème 2 2 2 1 1 2 

  

STAGIAIRES (/10) 

 
N° de Sécurité Sociale  

CDD 

CDI  
Nom  Prénom  

 

Nbr  
Heures 

rém.  
(a)  

  

Salaire 
horaire  

Brut  
(b)  
(3)  

Taux de  
charge  
1,5-1,6  

(c)  
  

TOTAL  
(a)x(b)x(c)  

Barème 

A 2750290045560 CDI Paris Aurèlie 60 14 16,94 1,6 379,46 3 

A 1800870012157 CDI Renaud Cyrille 40 14 13,73 1,6 307,55 3 

A 1690421033158 CDI Burs Thierry 40 14 13,84 1,6 310,01 3 

              TOTAL (d)  997,02 1 

  
(1) Dispositif : A = Plan de formation  B = Période de professionnalisation  C = DIF   
(2) Classification : 10 ouvrier d’exécution, 20 ouvrier professionnel, 30 compagnon professionnel, 40 maître 

ouvrier, 50 employé administratif, 60 technicien, 70 agent de maitrise, 80 ingénieur et cadre  

(3) Salaire brut horaire hors heures supplémentaires.  

 

 

 

 



DOSSIER 2 : PARTICIPATION AU DÉVELOPPEMENT COMMERCIAL 

Vous êtes chargé(e) de :  

2.1. Traiter le dossier de déplacement au salon GERONT Expo Handicap.  

Vous comparerez les deux solutions de déplacement et les différentes prestations d’hébergement.  

Attention: je recherche une solution économique et j’ai besoin d’une estimation des dépenses totales TTC du 
déplacement, hébergement compris. Prévoyez 20 € par repas. 

 

Titre : Tableau de comparaison des 2 solutions 
Tableau multi critères 

1 
2 

 Solution 1 
En train 

Solution 2 
En voiture 

 

Transport    

Trajet  

allée le 13-9 

retour le 17-9 

Contrainte après 10h 
10h55 -> 2h38 =13h33 
13h01 -> 2h37 =15h38 

 
Contrainte retour avant 14h société 

8h24 -> 2h36 =11h 
10h28 -> 2h29 =12h57 

 
2h38 + 2h36 + (45’*2)=6h44  

Durée = 3h50 
 
 
 
 
 

3h50’*2=7h40 

1 
 

1 
 
 

1 
 
 

1 

Coût trajet allée/retour 
55,30 €*2 = 110,60 € 
54,00 €*2 = 108,00 € 

 

Location voiture : 318,61 € 
Essences = 51,84 € * 2 = 103.68  

Péages = 23,40 €*2 = 46,80 
 

2 + 2 

Coût parking  

4 jours du 13/9 à 12h au 17/0 à 13h 
1er jours = 7,50 + 10,50 = 18.00 €  

3 jours => 4,80 * 6 = 28,80 € 
Total = 46,80 €  

4 jours = 50,00 € 1+1 

Coût trajet gare salon Durée = 45’ = 30,00 € 
Durée = 45’ = 30,00 € 

 1 

Hébergement    

Hôtel 
1 Alyss = 79*4*2 = 632 ,00 € 

3 Lutèce = 105 * 4*2 = 840,00 € 
7 Holiday inn = 78*4*2 = 624,00 € 

2 

Repas 4,5 jours * 2 repas * 2 personnes *20 € = 360 € 2 

Récapitulatif   

Coût total 

Parking 46,80 
Sncf 108,00 

Taxi 30,00 
 Hôtel n° 3 proche salon  840,00 

Repas 360,00 
Taxi 30,00 

Sncf 108,00 

Total 1 532,80 

Location 318,61 
Essence 51,84 

Péage 23,80 
Parking 50,00 

Hôtel 3 proche salon  840,00 
Repas 360,00 
Essence 51,84 

Péage 23,80 

Total 1 719,89 

1+1 
 

   20 

 

 

 

 

 

 



 

Note d’information   / 13 

Forme (2) 

 Emetteur 

 Destinataire 

 Date  

 lieu 

 Note d’information 

Fond 

Introduction : Objet de la demande (2 = 1 intro + 1 formule de fin) 

Après avoir étudiés les différentes options par le train et en voitures pour votre déplacement sur paris à 

l’occasion du salon expo-handicap je vous soumets mes propositions 

Rappel des contraintes (2) 

 Une solution économique  

 Une durée de déplacement réduite 

 Un hôtel à proximité du salon et bien évalué par les clients 

 Un coût d’hôtel inférieur à 120 € la nuit PDJ compris 

Le choix (4) 

 Horaire  allée train de 10h55 ou 13h01 (2h38 de trajet) 

Retour train de 8h24 ou 10h28 (2h38 de trajet) 

 Coût : La solution 1 est la moins coûteuse : 1 532 € contre 1 719 par voiture 

 Durée : La solution 1 est la plus rapide : 6h44 contre 7h40 par voiture 

 Hôtel :  L’hôtel 3 est le plus proche du salon : 105 € la nuit 

L’hôtel 7 est le moins cher : 73 € la nuit un peu plus loin 

L’hôtel 1 est le moins cher : 79 € la nuit plus loin 

Conclusion (3) 

Je vous conseille :  

 Le déplacement en train qui est plus rapide, moins cher et plus reposant pour vous puisque vous 

n’avez pas à conduire ni à vous préoccuper du parking (1) 

 Pour l’hôtel, les trois proposés, entrent dans le budget de 120 € par nuit, le 3 (Lutèce hôtel) est un 

peu plus cher mais il offre l’avantage d’être à proximité du salon, d’être bien évalué et d’avoir un 

parking à proximité (1) 

 Sinon les hôtels 1 (Alyss hotel) et 7  (Holiday Inn) sont moins chers et sensiblement au même prix 

entre 75 et 80 € la nuit (1) 

Je reste à votre disposition pour réaliser les réservations  

 

L’assistant de gestion 

 

 

 

 

 



 

 

 


